Directives  pour la rédaction du rapport

2008-2009
Chaque groupe doit remettre un rapport de projet décrivant le travail qu’il a effectué à son parrain de stage ainsi qu’au responsable du jury, A. Belaïd
Notice pour rédiger un rapport de stage

Le rapport de projet est un document destiné à vos tuteurs ainsi qu’au jury pour rendre compte de la réflexion que vous avez menée et du développement que vous avez fait sur le sujet qui vous a été présenté.  C’est pourquoi il doit être complet aussi bien dans l'énoncé du problème que dans l'expression de sa résolution.

Il doit comporter plusieurs parties :

I - Présentation du sujet

Expliciter le problème à résoudre ainsi que, s'il fait partie d'une chaîne ou d'un environnement plus vast,e son cadre. Penser à quelle étape de la réalisation d'un projet se place ce travail : étude de l'existant et rédaction du cahier des charges, étude technique, réalisation, documentation, validation, etc.
II - Travail réalisé

Développer votre travail le plus clairement possible. Donner ici des explications sur les choix effectués, les méthodes et outils utilisés ainsi que les résultats obtenus. N’hésiter pas à illustrer l’ensemble par des figures, quelques copies d’écran, … et surtout, n’oublier pas de signaler les références aux ouvrages qui ont servi d’appui à vos réflexions. 

III - Conclusion

Conclure sur l'intérêt que vous avez trouvé à ce projet, et éventuellement aussi les critiques qu'il y a à formuler. Préciser ce qui vous a manqué dans votre formation universitaire, peut être aussi ce qui vous a particulièrement servi. 

Le contenu du rapport doit respecter le format suivant :

· Utiliser une même police pour l’ensemble du texte. 

· Utiliser des tailles différentes suivant qu’il s’agit de titre, sous-titres, paragraphes, notes, etc.

· Pour le texte courant, ne pas descendre en dessous de la taille 11

· Une page de garde rappelant les noms de l’organisme d’accueil, la date du projet, le titre du projet, les noms des étudiants,
· La table des matières,
· La partie effective du projet (Les différentes parties décrivant la réalisation)

· Numéroter les sections et les sous-sections

· Numéroter les figures

· Mettre des références à des sections, à de la bibliographie.

· Les figures seront accompagnées d’une légende,
· Des références bibliographiques peuvent venir appuyer le propos : on peut les mettre en bas de la page en notes ou à la fin du rapport,
· Les annexes figureront à la fin du rapport,
· La typographie sera la même pour l’ensemble du texte. Il faut éviter le soulignement et le gras,
· Penser à numéroter les pages (et corriger les fautes d'orthographe),
